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1T Vorwort

An der internationalen oder
europaischen Normung nehmen
Sie als nationaler Delegierter
teil und erstellen in Zusammen-
arbeit mit Vertretern von Nor-
mungsinstituten anderer Lander
Internationale oder Europdische
Normen.

Sie sind jedoch als Experte
eines bestimmten Fachgebietes
vielleicht gar nicht der wirkliche
Anwender der Norm. Sind Sie
beispielsweise ein Werkstoff-
experte, kénnte "lhre" Norm
vorwiegend in der Konstruktion
wie auch im Einkauf ihren
Anwender finden. Diese Normen
kommen in sehr unterschiedlichen
Wirtschaftssektoren, von Kleinst-
Unternehmen bis hin zu grof3en
Konzernen, zum Einsatz.

Zusatzlich haben Sie als Experte
wesentlich mehr Hintergrund-
wissen als der gangige Nor-
menanwender, sodass darauf
geachtet werden muss, dass Sie
nicht zu Lasten der Anwend-
barkeit der Norm lhre Beach-
tung ausschlieBlich technischen
Details schenken. Daher soll dieser
Leitfaden dazu dienen, Sie bei der
anwenderfreundlichen Gestaltung
einer Norm zu unterstitzen,
zum Nutzen ALLER Normenan-
wender.

Die Einfihrung und Anwend-
ung von Normen zu férdern, ist
eine Aufgabe des Ausschusses
Normenpraxis {ANP) im DIN.
Der ANP-Vorstand sowie auch
die ANP-Geschaftsstelle im DIN
kénnen lhnen dazu weitere In-
formationen, wie auch Kontakte
zu kompetenten Ansprechpart-
nern vermitteln.

Das Ziel dieses Leitfadens ist es zu erreichen, dass Internationale
und Europaische Normen

- so anwendungsgerecht wie méglich gestaltet werden,
- und ein kontinuierlich hohes Qualitatsniveau dieser
Normen gewdhrleistet wird,

damit die Einfiihrungskosten, wie auch Schwierigkeiten bei
der Implementierung dieser Normen in allen Industrie- und
sonstigen Wirtschaftsbereichen, insbesondere bei KMUs,
minimiert werden kénnen.

Die Intention ist, die héchstmogliche Implementierung von
Normen durch Industrie und Handel, aber auch durch alle in
Frage kommenden Institutionen, wie Regelsetzer oder Nicht-
regierungsorganisationen, sowie Dienstleister zu erreichen
und ferner Schulung und Ausbildung zu unterstutzen.

Dazu wurde fur Sie, die Experten, die eine Norm erarbeiten,
eine Checkliste (Abschnitt 4) aus Anwendersicht entwickelt,
die auf den Unterlagen zur Normungsarbeit nach Abschnitt 5
basiert.

Bei Anwendung dieser Checkliste sind ggf. sektorspezifische
oder organisationsabhangige Aspekte zu bericksichtigen.

Ausschuss RAIOTTOETEEESEs,
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Der Zweck einer Internationalen bzw. Europaischen oder
nationalen Norm ist es, klare und eindeutige Festlegungen
zu treffen, welche den Handel und die Verstdndigung er-
leichtern. Um diesen Zweck zu erreichen, muss eine
Internationale, Européische und nationale Norm:

- so vollstandig wie notwendig in den durch ihren
Anwendungsbereich festgelegten Grenzen sein;

. widerspruchsfrei, klar und genau sein;

- den jeweiligen Stand der Wissenschaft und Technik sowie
die wirtschaftlichen Randbedingungen berticksichtigen;

- einen Rahmen fiir zukiinftige technologische Entwicklung
bieten;

- unter Berucksichtigung der Akzeptanz der Anwender
und Verbraucher erstellt werden;

- die einschlagige Wortwahl und Terminologie richtig
einsetzen (z. B.: Verbformen zur Formulierung von
Festlegungen);

- verstandlich sein flr qualifizierte Personen, die an ihrer
Erstellung nicht teilgenommen haben.

In der Anwendungspraxis sehen sich jedoch Normenan-
wender beim Einsatz von Normen wiederkehrend mit
bestimmten Anwendungsproblemen konfrontiert. Daher
soll dieser Leitfaden, in Ergdnzung zu den geltenden
Regeln fir die Normungsarbeit und die Ausarbeitung
von Normen, die von den jeweiligen Normungsorganisationen
verdffentlicht wurden (siehe Abschnitt 5), als allgemein
verstéandliches Werkzeug, die Experten, Obmanner und
Sekretariate der internationalen bzw. européischen oder
nationalen Normen-Komitees bei der Ausarbeitung von
anwendergerechten Normen unterstiitzen.

Dieser Leitfaden wurde auf der Basis langjahriger Erfah-
rungen von Anwendern, insbesondere aus Industrie und
Handel, bei der Umsetzung von Internationalen und
Europaischen Normen entwickelt, die in den jeweiligen
Unternehmen bislang verwendete nationale Normen
ersetzen.

Der Leitfaden wurde aufgrund der Anforderung dieser
Anwender erstellt, dass Normen so anwenderfreundlich
wie moglich gestaltet werden. Denn die breite Akzeptanz
und weite Anwendung Internationaler bzw. Europaischer
Normen ist unabdingbare Voraussetzung, um den
wirtschaftlichen Nutzen von Normung voll ausschépfen
zu kénnen.




4.1.1 Sind Aufbau und Darstellung des Inhaltes der Internationalen
bzw. Europaischen Norm fiir alle Anwendergruppen verstandlich? [

Bei der Ausarbeitung von Normen mussen die Mitglieder der Normungsgremien immer bericksichtigen,
dass Normen von einer Vielzahl von Personen mit unterschiedlichem Fachwissen, in unterschiedlichen
Einsatzgebieten und in einem unterschiedlichen Umfeld angewendet werden.

- Eine Norm muss auch flir qualifizierte Personen, die an ihrer Erstellung nicht direkt teilgenommen
haben, verstandlich sein; deshalb ist eine nur Experten verstiandliche Fachsprache méglichst zu vermeiden.

Fazit: Vermeiden Sie flr die Anwender unverstandliche Inhalte/Formulierungen in den Normen!

4.1.2 Sind Umfang und Inhalt der Norm anwendungsfreundlich? l

Zu umfangreiche Normen sind weder in der Nutzung noch in den Beschaffungskosten anwendungsfreundlich:

. Eine Norm mit sehr umfangreichem Inhalt kann, z. B. zur Aufnahme neuer Varianten, zahlreiche Revi-
sionen erforderlich machen und sollte deshalb in anwendungsfreundliche Teile aufgeteilt werden.

. Die Anderung von bestehenden Normen durch Aufnahme neuer umfangreicher Varianten, die den
Umfang und Geltungsbereich stark verandern, ist zu vermeiden.

Fazit: Streben Sie die Erarbeitung von Normen mit anwendungsfreundlichem Umfang/Inhalt an!
(siehe auch 4.1.5)

4.1.3 Werden zusammenhangende Normen zusammen bearbeitet? l

Normungsgebiete, welche mehrere zusammenhdngende Normen umfassen, sollten als ein Paket auf
internationaler bzw. européischer Ebene behandelt werden, wie untenstehend ausgefiihrt. Wird eine Norm
Uberarbeitet, die im Zusammenhang mit anderen steht, kann der Umstand eintreten, dass die restli-
chen Normen dazu nicht langer kompatibel sind. Dadurch entsteht ein Mix aus neuen und friheren
Normen, die unter Umstdnden nicht zueinander passen. Auf diese Weise geht die Kohdrenz des Normen-
systems verloren, solange nicht alle Normen eines solchen Paketes vervollstandigt wurden. Im Falle
neuer Normungsprojekte, welche mehrere zusammenhangende Normen umfassen, gerit der Anwender
durch eine sequentielle Verdffentlichung in Schwierigkeiten, da dann nicht alle durch ihn benétigte
Normen gleichermafen verflgbar sind.

Daraus ergeben sich nachstehende Anforderungen an ein Konzept flir Normenpakete:

- Im Falle zusammenh&ngender Normen soll deren geplante Struktur und Abhangigkeiten vor der Erarbei-
tung von Entwlirfen ermittelt werden.

- Im Falle von mehrteiligen Dokumenten soll eine Liste der beabsichtigten Teile zusammen mit ihren
Titeln aufgestellt werden.

- Bei der Festlegung des beabsichtigten Datums fiir die Veréffentlichung soll die Abhangigkeit zwischen
den Projekten berlicksichtigt werden.

- Zusammenhingende Normen sollen gemeinsam als ein Paket veréffentlicht werden.
Anmerkung: Im Falle Européischer Normen sind die Einzelheiten hierzu festgelegt in dem Dokument:
CEN Guidance - Package of European Standards.

Fazit: Fordern und beantragen Sie fir zusammenhingende Normen die Paketlésung!
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4.1.4 Ist die durchgéngige Benummerung von Internationalen und/oder Européischen
Normen sichergestellt? [

Zum Nutzen der internationalen Normenanwender ist auf internationaler (ISO/IEC) wie auch auf
europdischer (CEN/CENELC) Ebene eine durchgangige Benummerung mit unverdnderter Ubernahme
der Ursprungs-Normnummer wie folgt entschieden worden:

International, ISO/IEC: z.B.: ISO 4711 z.B.: IEC 61234
Regional, Europa: z.B.: EN ISO 4711 z.B.: EN 61234
National, Deutschland: z.B.: DINENISO 4711 z.B.: DIN EN 61234

Fazit: Setzen Sie diese durchgingige Benummerung durch!

4.1.5 Ist die Norm-Nummer so kurz und einfach wie méglich? [

Lange und komplizierte vielschichtige Norm-Nummern - wie z. B. IEC 60684-3-100 bis 105 bzw.
DIN EN 60684-3-100 bis 105 - sind nicht anwendungsfreundlich.

- Normen mit Teil- und Blatthummern sind méglichst zu vermeiden.
- Typnummern/-bezeichnungen sind in der Norm-Nummer nicht zulassig.

- Teil- oder Blatthummern sind nur im Ausnahmefall zu verwenden, wenn dadurch zu umfangreiche
und dnderungsanfallige Mammut-Normen vermieden werden kénnen.

Fazit: Fordern Sie immer so kurz wie mégliche Norm-Nummern! (siche auch 4.1.2)

4.1.6 Sind genormte Bezeichnungen (Normbezeichnungen) fiir technische Gegenstéande
und Verfahren vorhanden? ]

Es gibt viele Griinde, aus denen es notwendig ist, anstelle einer langeren Beschreibung eines genormten
Gegenstands eine kurze genormte Bezeichnung zur Verfligung zu haben, mittels derer ein genormter
Gegenstand auf internationaler Ebene einheitlich, eindeutig, vollstandig und fiir alle Beteiligten ver-
standlich identifiziert werden kann.

Anwendungen hierflir sind die Verweisungen auf Gegenstdnde in Dokumenten, in Katalogen, in
schriftlichen Mitteilungen, in der Fachliteratur, bei der Bestellung von Waren, Material und Geraten, in
der Prasentation von Waren, z. B. in Auslagen und fiir den Verkauf. Siehe auch DIN 820-2, Anhang G.
Bezeichnungsbeispiel fiir eine Sechskantschraube nach ISO 4017, der Gewindegré3e M12 und Nenn-
Lange 80 mm, in der Festigkeitsklasse 8.8 : Schraube 1ISO 4017 - M12 x 80 - 8.8

- Anhang G des Teils 2 der ISO/IEC-Direktiven bzw. des Teils 3 der CEN/CENELEC-Geschaftsordnung
legt fest, dass es sinnvoll ist, wenn alle handelbaren Produkte mit genormten Bezeichnungen
versehen sind. Gleiches sollte auch fur genormte Verfahren/Prozesse, wie z. B. Prifmethoden
angewendet werden.

. Die genormten Bezeichnungen missen in der Norm immer mit einem Beispiel dargestellt werden.

- Fir alle moglichen nicht numerischen Merkmale mussen eindeutige, zitierfahige und einheitliche
Symbole oder Kurzzeichen festgelegt werden. (siehe Punkt 4.1.8)

Fazit: Fordern Sie genormte Bezeichnungen (sieche auch 4.2.3), da es bei den Anwendern zu Problemen
fuhrt, wenn in der Norm keine genormte Bezeichnung festgelegt wurde!
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4.1.7 Sind Nenn- bzw. Vorzugsmaf3e oder Auswahlreihen vorhanden? l

Nenn- bzw. Vorzugsmale oder Auswahlreihen sind ein wesentliches Instrument der Rationalisierung in Kon-
struktion, Teileverwaltung, Einkauf etc., insbesondere bei Halbzeug- und hnlichen Produktnormen:

- Zur Erleichterung der Bildung von Normbezeichnungen, sowie fiir die Sicherstellung der Lieferbarkeit und
Sortimentsreduzierung von Produkten sind, insbesondere bei Halbzeugen, in den Normen Nenn-
bzw. VorzugsmaBe oder Auswahlreihen vorzusehen.

- Sind in der bisherigen nationalen Norm solche Nenn- bzw. Vorzugsmafe enthalten, nicht aber beim
Ersatz, dann sollte bei Bedarf dieser, nicht von der Internationalen bzw. Europaischen Norm abgedeckte
Norm-Inhalt, als sog. nationale Restnorm unter der bisherigen DIN-Nummer wieder herausgegeben
werden (siehe 4.2.2).

Fazit: Fordern Sie stets die Aufnahme von Nenn- bzw. VorzugsmaBen.
Bei Bedarf fordern Sie eine Restnorm nach 4.2.2!

4.1.8 Sind international einheitliche Abkiirzungen/Kurzzeichen festgelegt und erlautert? [

Da die Normenanwender eine Vielzahl unterschiedlicher Normen keachten und anwenden miissen, erwarten
sie einen einheitlichen und in sich konsistenten Gebrauch von Abkiirzungen bzw. Kurzzeichen.

Eine Erlauterung der Herkunft der Abkirzungen/Kurzbezeichnungen hilft dem Normenanwender
diese zu verstehen und im Gedéchtnis zu behalten:

- Die Verwendung unterschiedlicher Abkiirzungen/Kurzzeichen in den verschiedenen Sprachfassungen,
z. B. in den Tabellen Internationaler oder Européischer Normen, ist grundsétzlich zu vermeiden und
muss andernfalls erldutert bzw. begriindet werden.

- Fir die Verwendung in Normbezeichnungen missen abgestimmte identische Abkurzungen/Kurzzeichen
festgelegt werden oder im Sonderfall festgelegt werden, aus welcher Sprache diese genommen
werden missen.

. Abkirzungen/Kurzzeichen miissen grundsatzlich immer erldutert werden.

Fazit: Verwenden Sie einheitliche abgestimmte Abkirzungen/Kurzzeichen und fordern Sie immer
deren Erlauterung!



4.1.9 Sind alle zitierten bzw. mitgeltenden Normen aufgefiihrt und verfiigbar?

[l

Der Einsatz von Normen erfordert Ublicherweise die Beriicksichtigung weiterer Normen. Der Anwender
neuer Normen gerat in Schwierigkeiten, wenn nicht alle zitierten Normen gleichermafBen verfugbar
sind (z.B. die erforderlichen Priifnormen flir eine Werkstoffnorm):

- Es mussen in den normativen Verweisungen einer Norm alle fir die Anwendung dieser Norm unentbehr-
lichen mitgeltenden normativen Dokumente aufgefiihrt werden und diese bei Ausgabe der Norm
auch verflgbar sein. (siehe auch Punkt 4.1.3 und 4.2.4)

Fazit: Uberwachen Sie insbesondere die Verfligbarkeit aller mitgeltenden normativen Dokumente!

4.1.10 Enthalt die Norm (im Vorwort) die folgenden Informationen und die Listung der

wichtigsten Anderungen gegeniiber der Vorginger-Ausgabe? [

Fur die Normenanwender ist es unerlasslich eine ausreichende Information iber die Anderung von
bzw. in Normen und deren Bezug zu anderen normativen Dokumenten zu erhalten:

+ In der Norm muss (von dem Sekretariat des Ausschusses) ein entsprechender Text bereitgestellt
werden, in dem alle wesentlichen technischen Anderungen gegeniiber der Vorginger-Ausgabe auf-
gefihrt sind.

- Alle in die Ausarbeitung der Norm einbezogenen europaischen und internationalen Komitees und
Organisationen sind aufzufiihren.

- Im Vorwort der Norm ist anzugeben, ob diese Norm andere Dokumente vollstindig oder teilweise
ersetzt.

- Im Vorwort der Norm ist ebenso die Beziehung dieser Norm zu anderen einschlagigen Dokumenten
anzugeben.

- Fiir ibernommene IEC-Normen sollten Informationen Uiber die Frist bis zu der niachsten geplanten Uber-
arbeitung angefihrt werden. (siehe ISO/IEC Direktiven, IEC Supplement 2004, Punkt 4)

Fazit: Informieren Sie in der Norm (iber alle wesentlichen Anderungen, iiber den Zusammenhang zu
mitgeltenden Dokumenten und Gber die an der Erarbeitung beteiligten europaischen und
internationalen Komitees und Organisationen!
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4.2 Zusatzliche Aufgaben und Angaben bei der nationalen Ubernahme von
Internationalen und Europaischen Normen

4.2.1 Sind im nationalen Vorwort alle wesentlichen Anderungen gegeniiber der/den
zu ersetzenden DIN-Norm(en) detailliert aufgefiihrt? ]

Fir Normenanwender sind Informationen liber die Unterschiede bisheriger nationaler und diese ersetzender
Internationaler bzw. Européaischer Normen von gréBter Wichtigkeit:

. Alle Anderungen sind detailliert, vollstandig, nachvollziehbar und verstandlich zu beschreiben.

- Der Entfall bisheriger DIN-genormter Formen, GréBen, Ausfihrungen, Verfahren oder Regeln ist zu
begrinden.

- Wenn der Inhalt einer frilheren nationalen Norm auf verschiedene Internationale bzw. Européaische
Normen verteilt wurde oder ein Normungsgebiet komplett umstrukturiert wurde, dann sollen die
Grinde hierfiir erlautert und die neue Struktur dargestellt werden.

Fazit: Fordern Sie stets vollstindige, nachvollziehbare Vermerke zu Anderungen!

4.2.2 Wird der Inhalt einer nationalen Norm vollstandig ibernommen oder
eine nationale Restnorm erstellt? ]

Ein Problem beim Ersatz bisheriger nationaler Normen durch Internationale oder Europaische kann
sich dadurch ergeben, dass es eher unwahrscheinlich ist, dass deren Inhalte genau gleich sind.
Dadurch kénnen bisher national genormte Sachverhalte in dem internationalen bzw. européischen
Ersatz entfallen sein, aber national weiterhin in bestimmten Bereichen bendtigt werden:

- Im Falle von Internationalen oder Europédischen Normen, die nicht in vollem Umfang die nationale
Norm beriicksichtigen, ist zu prifen, ob der von der Internationalen oder Europaischen Norm nicht
mehr abgedeckte Norm-Inhalt weiterhin relevant ist.

. Falls weiterhin relevante Inhalte existieren, soll dieser Norm-Inhalt als nationale Restnorm heraus-
gegeben werden, sofern damit kein Handelshemmnis geschaffen wird und die Normungswiirdigkeit
dafiir nach wie vor gegeben ist.

- Esist abzuwigen, ob die Versffentlichung im Manuskriptverfahren erfolgen kann oder ein Normungs-
antrag im Ublichen Verfahren zu stellen ist.

- Die Zuriickziehung der nationalen Norm ist erst nach Fertigstellung der nationalen Restnorm und des
gesamten Normvorhabens (Paketlésung siehe 4.1.3) zulassig.

Fazit: Beantragen bzw. erstellen Sie wenn erforderlich eine nationale Restnorm!

4.2.3 Sind Normbezeichnungen fiir technische Gegenstinde und Verfahren vorhanden? []

Alle handelbaren technischen Gegenstinde wie auch Verfahren sollten nach 4.1.6 mit Normbezeichnungen
versehen sein.

. Fehlt eine Normbezeichnung (siehe 4.1.6) in der Internationalen bzw. Européischen Norm, so kann
diese nach DIN 820-2 Anhang NA 9 im nationalen Vorwort mit einem Beispiel aufgenommen werden.

- Alle nicht-numerischen Merkmale zur Auswahl sollten kurze, zitierfahige einheitliche Abkirzungen/
Kurzzeichen erhalten (sieche auch 4.1.8).

Fazit: Fordern Sie bei nationalem Bedarf eine DIN-Bezeichnung nach DIN 820-2!
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4.2 .4 Existieren bereits alle zitierten Normen im nationalen Normenwerk? ]

Der Einsatz von Normen erfordert liblicherweise die Berlicksichtigung weiterer Normen (siehe auch 4.1.9).
Deshalb muss der Anwender wissen, bzw. informiert werden, wie mit den zitierten Normen bei der
Ubernahme Internationaler bzw. Européaischer Normen umzugehen ist:

. Wenn im nationalen Normenwerk noch nicht alle in den normativen Verweisen zitierten Normen vor-
liegen, ist im nationalen Vorwort anzugeben, welche Normen anstelle dieser anzuwenden sind.

Fazit: Fordern Sie eindeutige Angaben zu den national geltenden zitierten Normen!

4.2.5 Sind die Ersatzvermerke richtig und vollstandig? E]

Werden Normen durch andere ersetzt, so sollte der Normenanwender genau darlber informiert
werden, in welchem Umfang das geschieht:

. Bei unvollstindigem Ersatz der DIN-Norm ist als Ersatzvermerk ,Teilweiser Ersatz fir ..." anzugeben
und bei Bedarf die Restnormlésung nach 4.2.2 anzuwenden.

- Ersetzende Norm-/Teil-Nummer ist nur diejenige, die den bisherigen Inhalt wirklich ersetzt.

Fazit: Fordern Sie inhaltsbezogene Ersatzvermerke und ggf. teilweisen Ersatz!

4.2.6 Sind alle Mittragerschaften eingeholt und ausreichend? L]

Im Falle geplanter internationaler oder europdischer Normungsvorhaben sollten gegebenenfalls
Betroffene so friih wie méglich einbezogen werden, um von Anfang an nachteilige Entwicklungen zu
vermeiden:

- Es missen das nationale Spiegelgremium und alle ggf. betroffenen nationalen Normenausschisse {NA)
informiert und in das Normungsvorhaben einbezogen werden.

Fazit: Informieren und kontaktieren Sie rechtzeitig bei Bedarf alle méglicherweise betroffenen nationalen
Normenausschiisse!
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4.3 Unterstiitzung der Anwender bei der Einfliihrung/Umsetzung Internationaler
und Européischer Normen

4.3.1 Werden die Anwender rechtzeitig und ausreichend liber die bevorstehende
Einfiihrung neuer Internationaler und Européischer Normen und die Zuriick-
ziehung oder Uberarbeitung der betroffenen DIN Normen informiert? [

Die Umsetzung neuer Normen kann in den anwendenden Unternehmen nur in den seltensten Fallen
sofort, d. h. unmittelbar, erfolgen.
In Abhangigkeit von der Komplexitat der Normen kann die Umsetzung in der Anwenderpraxis einige
Zeit bendtigen, insbesondere dann, wenn eine Internationale oder Europaische Norm eine nationale
Norm ersetzt:
. Die Information bereits bei Ankiindigung der Normen ist duBerst wichtig fiir die rechtzeitige operative
Planung der Beteiligung und Umsetzung seitens der Normenanwender.
Deshalb muss, sobald ein neues Normungsprojekt gestartet wird, Sorge getragen und alle Anstrengungen
unternommen werden, einen mdglichst breiten Anwenderkreis, zum Beispiel in den ,DIN-
Mitteilungen”, ,Neues aus der Normung” oder Uber sonstige einschlagige Medien, zu informieren.

Fazit: Nutzen Sie alle Méglichkeiten zur frihzeitigen detaillierten Information und Aufklarung!

4.3.2 Wurden friihzeitig einschlagige und interessierte Normanwenderkreise kontaktiert, um deren
Erfahrung in die internationale bzw. européische Normungsarbeit mit einflieBen zu lassen? []

Normungsgremien sind typischerweise zu erheblichen Teilen mit reinen Fachexperten des jeweiligen

Themas besetzt.
Die Vertreter in diesen Gremien sollten deshalb frihzeitig das Feedback eines mdglichst breiten

Kreises der Anwender der jeweiligen Normen einholen:

- Uber einschlagige Kontakte von Mitarbeitern der zustandigen nationalen Ausschiisse (nationale Spiegel-
gremien) zu den Anwendern.

- Uber die einschlagigen Anwenderorganisationen wie ANP und IFAN.

- Uber die einschlagigen Industrieverbande und -vereinigungen.

Fazit: Nehmen Sie bereits im Vorfeld zweckdienliche Kontakte auf und binden Sie die Anwender ein!

4.3.3 Wird von den zustandigen nationalen Komitees eine Unterstiitzung der Anwender zur
Erleichterung der Einfiihrung Internationaler und Européischer Normen bereitgestellt? []

Bei komplexen Anderungen mit groBen Auswirkungen ist es nicht ausreichend, lediglich die wichtigsten
aufzufiihren.

Es ist darliber hinaus notwendig, den Anwendern der Normen die Griinde fiir wichtige Anderungen (und
bei komplexen Revisionen auch den Anlass fiir die Uberarbeitung) zu erldutern und ggf. Hilfen zur
Anwendung anzubieten:

- Erlduterungen im nationalen Vorwort und/oder nationalen Anhang bereitstellen
(Beispiel: Die Werkstoffe a, b und ¢ wurden gestrichen, da sie keine wirtschaftliche Bedeutung mehr haben).

- Die Unterschiede zwischen der neuen und der Vorgénger-Norm in einem Beiblatt auflisten.

- Anwendungshilfen, z.B. Beuth-Kommentare als Broschiiren, CD-ROMs, oder Uiber sonstige Medien,
bereitstellen.

- Einschlagige Seminare oder Workshops zur Einfihrung der Normen anbieten.

Fazit: Treten Sie fir Anwendungshilfen in Normen ein und bieten Sie den Anwendern unterstiitzende Hilfs-
mittel an. Hilfen zur Anwendung ,machen sich immer bezahlt”!
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4.3.4 Sind die den neuen Internationalen und Européischen Normen entsprechenden
Gegenstande (materielle oder immaterielle Normungsgegensténde) bereits

wirtschaftlich verfiigbar bzw. anwendbar? D

Ein Normungsgegenstand kann ein physischer, materieller Gegenstand (wie z.B. ein Werkstoff oder
ein hergestelltes Produkt) sein oder ein immaterieller Gegenstand (wie z.B. ein Prozess oder ein System,
eine Prifmethode, eine Sammlung von Symbolen oder Anforderungen fiir die Kennzeichnung und
Belieferung).

Varianten, die zum Zeitpunkt der Uberarbeitung von Normen neu eingefiihrt werden, kénnen ggf. noch
nicht verfigbar sein:

. Sofern diese noch nicht yerﬁ]gbar sind, ist zu k!éren, ab wann diese verfligbar sein werden und ob
deswegen erforderliche Ubergangszeiten und Ubergangsfristen festzulegen sind.

- Fiir die Umstellung in der betrieblichen Praxis (z.B. Einflihrung neuer mechanischer Verbindungselemente)
missen die neuen Produkte uneingeschrankt und wirtschaftlich beschaffbar sein.

Fazit: Wirtschaftliche Verfiigbarkeit und Beschaffbarkeit priifen, bei Bedarf Fristen fiir den Ubergang
festlegen!

4.3.5 Kénnen Priifungen nach neuen internationalen und europaischen Priifnormen

in der betrieblichen Praxis bereits wirtschaftlich durchgefiihrt werden? D

Es ist immer wichtig rechtzeitig festzustellen, ob die vorgesehenen neuen Prifungen mit den bereits
existierenden nationalen Prifausriistungen durchgefiihrt werden kénnen.

- Sofern dieses noch nicht méglich ist, ist zu kldren, ab wann die neuen oder gednderten Prgfmethoden und
Priifausriistungen verfiigbar und anwendbar sein werden und ob deswegen erforderliche Ubergangszeiten
und Ubergangsfristen festzulegen sind.

- Werden neue Prifnormen oder gednderte Prifverfahren eingefihrt, kdnnen in der betrieblichen
Praxis erhebliche Probleme auftreten, wenn diese nicht gleichermal3en sofort von allen Lieferanten
und Kunden durchgefiihrt bzw. angewendet werden kénnen.

Fazit: Erlduterungen Uber die Einsatzmdoglichkeiten der Priifungen im nationalen Vorwort, nationalen
Anhang oder Beiblattern aufnehmen und bei Bedarf Fristen fiir den Ubergang festlegen!
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5 Unterlagen zur allgemeinen Normungsarbeit

5.1 Unterlagen zu allgemeinen Normungsgrundsatzen

Gremienmitarbeiter kdnnen Gber https://livelink.din.de unter DIN in Grundlagen der Normungsarbeit allgemeine
Informationen erhalten, die bei der Arbeit in internationalen und européischen Gremien beachtet werden sollten, z. B. in:

DIN-Normenheft 10  Grundlagen der Normungsarbeit des DIN
{enthalt u. a. DIN 820 und Grundlagen zur europaischen und internationalen Normung).

5.2 Unterlagen fiir die Mitwirkung an der internationalen und europaischen Normung

ISO/IEC-Direktiven - Teil 1 Verfahren fir die Facharbeit

CEN/CENELEC- Organisation und Verwaltung

Geschiftsordnung - Teil 1A

CEN/CENELEC- Gemeinsame Regeln fir die Normungsarbeit
Geschiftsordnung - Teil 2

Richtlinie 98/34/EG Informationsverfahren auf dem Gebiet der Normen und

technischen Vorschriften

DIN EN 45020 Normung und damit zusammenhangende Tatigkeiten -
Allgemeine Begriffe {im Normenheft 10)
DIN EN ISO/IEC 17000 Konformitatsbewertung - Begriffe und allgemeine Grundlagen

(ISO/IEC 17000); Dreisprachige Fassung EN ISO/IEC 17000
CEN Guidance - Package of European Standards

5.3 Unterlagen fiir die Gestaltung von Internationalen und Europdischen Normen

ISO/IEC-Direktiven - Teil 2 Regeln fir den Aufbau und die Abfassung von Internationalen Normen
CEN/CENELEC- Regeln fir den Aufbau und die Abfassung von CEN/CENELEC -
Geschiftsordnung - Teil 3 Publikationen (ISO/IEC-Direktiven - Teil 2, modifiziert)

Teil 2 der ISO/IEC-Direktiven ist mit EG-bedingten Modifizierungen in Teil 3 der CEN/CENELEC-Geschéftsordnung und
diese wiederum identisch in DIN 820-2 Gbernommen worden.

5.4 Ubernahme von Internationalen und Europaischen Normen als deutsche Dokumente

Zu beachten sind: DIN 820-2 Normungsarbeit - Teil 2: Gestaltung von Dokumenten;
DIN 820-2 Bbl 2 Normungsarbeit - Teil 2: Gestaltung von Normen - Beispiele fiir die
Gestaltung von Bildern, Tabellen und Sticklisten;

DIN 820-11 Normungsarbeit - Teil 11: Gestaltung von Normen mit sicherheitstech-
nischen Festlegungen, die VDE-Bestimmungen oder VDE-Leitlinien sind;

DIN 820-12 Normungsarbeit - Teil 12: Gestaltung von Normen mit sicherheitstech-
nischen Festlegungen;

DIN 820-13 Normungsarbeit - Teil 13: Ubernahme européischer Dokumente von
CEN/CENELEC und ETSI - Begriffe und Gestaltung;
DIN 820-15 Normungsarbeit - Teil 15: Ubernahme internationaler Dokumente von

ISO und IEC - Begriffe und Gestaltung.

Erfahrungen mit der Anwendung Ausschuss Normenpraxis (ANP) im E-Mail: Patricia.Dind@din.de
dieses Leitfadens werden erbeten an: DIN Deutsches Institut fliir Normung e V. http://www.anp.din.de/

Burggrafenstrale 6
10787 Berlin
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