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Dokumentation im Facility Management - Begriffsabgrenzung, Vorgehensweise,
Gliederung und Instrumente

Inhalt

[ G G G G Y
AR WN-=-

21
2.2
23
24
2.5

3.1
3.2

41
4.2
4.3
4.4
4.5

5.1
5.2
5.3
5.4
5.5

6.1
6.2

71
7.2
7.3
7.4
7.5
7.6
7.7
7.8

8.1
8.2

Seite
ANWeNdungSbereiCh ... ————————————— 1
[\ L=Y W] o 2= U T o F= 14 1 3 T 1
Umbau-/SanierungsSVorhaben ...........oiiiiiicccceceiiniissccccssere s s ssssere s s s s s ssnne s e e s se s s ssmnn e e e essnnssnnnnnnes 2
Ubernahme von IMmobilien/FacCilities...........ccevueerererneserersesesssssesesssssesessssssssesssssssssssssssssssssssaes 2
Betrieb / NULZUNG ...t rr s s sms e s e s s mm s e e e e e s e smme e e e e e s e mnmn e e e e e ensnnsnnnns 2
0 T2 4 - 1 2
Zielsetzung UNd NULZEN ... 2
Allgemeine Ziele der ANWENAUNG ........ococuiiiiimiriieie e s sss s s ss s s s s s s sasas 2
Nutzen der ANWENAUNG .......ociiiiiiiiire i s na s pa s an e e e e e ann e e s 2
Erfiillung BetreiberverantWortung..........ccccciieiiinnieiiinsi s 3
FM-Dokumentation im LebenszyKIus...........ccccciiiinimminniir e 3
Informationsiibergang von der Bau-/Errichtungs- zur Nutzungsphase........cccccccericccicerennnnicnns 3
PAT=1To [T oY oT=Y o TUT o Lo I o P T Uo 11U T 4 Yo E=3 = o 1= 3
0N T=T T =Y A=Y e | (1T o oY= o SR 3
FM-gerechte PlanUNg ... s s smn e s s e e e mmnns 4
Begriffe und Definitionen ... —————————— 4
BetrachtungsSebenen........ .. —————— 4
INfOrmMationSE@INh@ItEN ... s e s snnn e e e e e s nnnns 5
Begriffe in der FM-Dokumentation ... s 6
Lebenszyklus(kosten)ansatz..........cccccciiiiiiiiiniiniiir s 6
Nachhaltigkeit/Zertifizierung ..o 7
Bausteine einer FM-Dokumentation ... s 7
Richtlinien-/Normentabelle als Basis ..o s 7
Prozessmodell FM-Dokumentation ... s 8
Gliederungsstruktur der FM-Dokumentation ...........ccccoiiiimmiiiinnr e 9
Einzeldokumente/Dokumentenliste.............iiiiiiciii s 9
(0] (o E=Ta 1= L g o] o TS 10 o113 T V] 4V SR 10
Leistungsbild FM-Dokumentation ... s s s nmnnns 10
Projektstart/Vorgaben......... i cscer e s s e e s s e s e e s s s nmn e e e e e s n e ann e e e e e nen e nnn 10
Phase 1: Betriebskonzept.......... . eeeeeeeeeeeeeeeen s s s s s s s s m s m s s mnmnmnmnmnmnna 1
Phase 2: BetreiberkOnzept .............iiiiiiiiciri i s 1
Instrumente u. QUAlItAtSSICREIUNG ... s 1
Erfolgsfaktoren zur Sicherstellung der Dokumentationsqualitat............cccccccvemriiiccccceeneennnnnnens 1
Instrumente zur DatenerfassSuNg ......cccccivicccciriiin e ssses e e nn e e e e e nan 12
Dynamische Dokumentenliste ...... ... e 12
KennzeichNUNGSSYSEEME .......cceiiiiii i 12
IT-/CAFM-SYSEEME......ceiiiieii it nn e ane s 12
Dokumentenmanagement und ArchivVierung ........cccccocminiinisses s 12
Weitere INSIrUMENTLE ... s s s mme e e e e e e mmnns 13
Vertragliche Integration ... ————_— 13
Kosten Und Verglitung......ccccci i cccccsecein s ss s ssssse s s s s ss s msne s e s e s s s s s sms s e e s sessnssssnmenenssesssssnnnns 13
Leistungsbild FM-Dokumentation ............ccccccciiiininininsnsnsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns 13
o 3 T ] 5= U T ' 13
Zitierte Normen und andere Unterlagen ... sssss s ssnnes 14



10 3 T L= T Vo - o
11 KOoNtaKtadreSSe ......ciiieiiiiiiiii it 14
Anhang A: Auszug Richtlinien/Normen im Dokumentationswesen...........ccccciviicirinninnnnene AA
Anhang B: Prozessmodell FM-Dokumentation .............cucueiiimimimimemsmsisssssssssesesssesssessssssssssssssssssssssssssssssseee B.1
Anhang C: Gliederungsstruktur FM-Dokumentation ............ccccoomiiiiiicccciemrre e ssss e e CA1
Anhang D: Instrument: Dynamische Dokumentenliste (Beispiel) ........cccooccrmrmiiiiccismcerennisscccmeeeeeee s D.1



		2026-06-21T18:50:28+0000
	DIN Deutsches Institut fuer Normung e. V.
	Dokument ist zertifiziert




