
 

   - 1 -

DIN 5009 Beiblatt 1:2022-06 (D) 
 
 
Text- und Informationsverarbeitung für Büroanwendungen - Ansagen und Diktieren 
von Texten und Schriftzeichen – Beiblatt 1: Ansage, Benennung und Tastatureingabe 
von Sonderbuchstaben und Sonderzeichen 
 
 
Inhalt            Seite 
 

Vorwort .................................................................................................................................................................................. 3 
1 Anwendungsbereich ............................................................................................................................................ 4 
2 Normative Verweisungen .................................................................................................................................. 4 
3 Begriffe .................................................................................................................................................................... 4 
4 Ergänzende Buchstabiertafel für spezielle Anwendungen ..................................................................... 4 
5 Ergänzende Liste zur Ansage diakritischer Zeichen ................................................................................. 6 
6 Benennung von Satz- und Sonderzeichen .................................................................................................... 7 
7 Ansage von Schriftzeichen ohne Verwendung einer Benennung ...................................................... 16 
7.1 Ansage nach Unicode oder Dezimalcode ................................................................................................... 16 
7.2 Lautschrift (IPA) ................................................................................................................................................ 17 
Literaturhinweise ............................................................................................................................................................ 18 
 
 
 
Tabellen 
 
Tabelle 1 — Ergänzende Buchstabiertafel für spezielle Anwendungen ........................................................... 4 
Tabelle 2 — Ergänzende Liste zur Ansage diakritischer Zeichen ....................................................................... 6 
Tabelle 3 — Striche ............................................................................................................................................................ 7 
Tabelle 4 — Anführungszeichen .................................................................................................................................... 8 
Tabelle 5 — Klammern ..................................................................................................................................................... 9 
Tabelle 6 — Sonstige Satzzeichen ............................................................................................................................... 10 
Tabelle 7 — Maßzeichen, Rechenzeichen und mathematische Zeichen ........................................................ 10 
Tabelle 8 — Pfeile ............................................................................................................................................................ 12 
Tabelle 9 — Aufzählungszeichen ................................................................................................................................ 12 
Tabelle 10 — Schmuckzeichen und geometrische Formzeichen ..................................................................... 13 
Tabelle 11 — Währungszeichen .................................................................................................................................. 13 
Tabelle 12 — Weitere buchstabenähnliche Zeichen ............................................................................................ 14 
Tabelle 13 — Brüche ....................................................................................................................................................... 14 
Tabelle 14 — Sonstige sichtbare Sonderzeichen ................................................................................................... 15 
Tabelle 15 — Allgemein verwendete Leerzeichen ................................................................................................ 16 
Tabelle 16 — Spezielle Leerzeichen und sonstige nicht sichtbare Zeichen .................................................. 16 
 


		2024-04-24T15:02:09+0000
	DIN Deutsches Institut fuer Normung e. V.
	Dokument ist zertifiziert




